CFDD-BR

CONSELHO FEDERAL DOS DESPACHANTES
DOCUMENTALISTAS DO BRASIL - CFDD BR

RESOLUGAO CFDD/BR N° 004, DE 05 DE FEVEREIRO DE 2024.

DISPOE SOBRE O PAGAMENTO DE JETON PELA
PARTICIPACAO EM REUNIOES DELIBERATIVAS
E NORMATIZA A CONCESSAO DE DIARIAS E DO
AUXILIO REPRESENTACAO NO AMBITO DO
SISTEMA CFDD'S/CRDD'S.

O Conselho Federal dos Despachantes Documentalistas do Brasil - CFDD/BR, no uso das
atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o artigo 29, inciso XIX, do Estatuto do Conselho Federal dos
Despachantes Documentalistas do Brasil, (CFDD/BR), que dispbde acerca da competéncia
do Conselho Nacional Pleno do CFDD/BR, para fixar e normatizar a concessao de ticket’s
para viagens, diarias, jetons e auxilios de representacédo, estabelecendo cada Conselho os
valores maximos para os seus membros;

CONSIDERANDO que a Lei n® 11.000, de 15 de dezembro de 2004, estabelece no art. 2°,
§ 3° que os Conselhos Federais de Fiscalizagcdo de Profissdes Regulamentadas ficam
autorizados a normatizar a concessao de diarias, jetons e auxilios de representagao,
fixando o valor maximo para todos os Conselhos Regionais;

CONSIDERANDO que o pagamento de jeton pela participacdo em reuniées deliberativas
de Diretoria-Executiva e Reunides Plenarias, ndo configura salario ou subsidio, néo
gerando vinculo trabalhista, sendo ato administrativo aplicavel ao exercicio do mandato da
funcao publica gratuita;

CONSIDERANDO que o regular desempenho das fung¢des do cargo de conselheiro exige a
presencga do profissional no Conselho em dias e horas previamente determinados para a
participagdo nas Reunides de Diretoria e Plenarias, interferindo no exercicio de suas
atividades laborais e em detrimento delas;

CONSIDERANDO que o recebimento de jeton nao descaracteriza a gratuidade dos
mandatos dos conselheiros;

CONSIDERANDO a necessidade eventual de realizacdo de reunides deliberativas via
teleconferéncia;

CONSIDERANDO que o cumprimento da finalidade institucional das Entidades
fiscalizadoras do exercicio profissional exige, eventualmente, o deslocamento de
conselheiros, funcionarios e colaboradores eventuais para outras regides do pais;

CONSIDERANDO que os conselheiros componentes das Entidades integrantes do Sistema
CFDD/CRDD nao possuem vinculo empregaticio com a Entidade, exercendo trabalho nao
remunerado, de dedicagao a classe e de carater voluntario;
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CONSIDERANDO que o Tribunal de Contas da Uni&o, por meio do Acérdao 1237/2022 —
Plenario, firmou entendimento no sentido de que o auxilio de representacao se destina a
indenizacdo dos custos incorridos pelo profissional para a execucao de atividades de
interesse do conselho, indelegaveis a terceiros, realizadas dentro ou fora de suas
dependéncias;

CONSIDERANDO a autonomia administrativa e financeira dos Conselhos Profissionais,
bem como que a fixagdo dos valores de jeton, diaria e auxilio de representagcéo deve se
pautar pelo crivo da razoabilidade, da moralidade, do interesse publico e da economicidade
dos atos de gestéo;

CONSIDERANDO a necessidade de fixar parametros para o balizamento em nivel nacional
para orientagdo dos Conselhos Regionais

RESOLVE:

CAPITULO |
DO JETON

Art. 1°. Os componentes do Conselho Federal e os conselheiros componentes dos
Conselhos Regionais dos Despachantes Documentalistas poderdo receber jeton pela
participacdo em reunides presenciais ou remotas, com carater deliberativo, como, por
exemplo, Plenarias, reunides de Diretoria-Executiva, da Comissao Fiscal, ou Comissao de
Etica desde que n&o exceda a R$ 900,00 (novecentos reais) por reuniéo, sendo permitido o
maximo de 8 (oito) pagamentos por més, como fator reparador de perdas provenientes do
afastamento do profissional da sua rotina produtiva para que possa funcionar nas sessoes
do Conselho.

Art. 2°. As Entidades integrantes do Sistema CFDD/CRDD, por meio de instrumento
préprio, fixardo os valores que serdo praticados em ambito interno, dentro do limite
estabelecido nesta RESOLUCAO, com rigida observancia da sua capacidade financeira e
ao principio constitucional da economicidade.

Art. 3° Os conselheiros suplentes, quando participarem das reunides deliberativas de
diretoria ou da comissao fiscal ou comissdo de ética em substituicdo aos conselheiros
efetivos, receberdo o mesmo jeton destes, quando devidamente convocados.

, CAPITULO Il )
DAS DIARIAS E DO AUXILIO DE REPRESENTAGAO

Art. 4°. A concessdo de diaria e do auxilio de representagdo, no ambito do Sistema
CFDD/CRDD, ficam regulamentados por esta RESOLUCAO.

Art. 5° A diretoria executiva do Conselho Federal, e dos Conselhos Regionais, os
funcionarios, assessores e colaboradores eventuais das Entidades que, a servico,
deslocarem-se dos seus domicilios ou da sua sede respectiva, em carater eventual ou
transitorio, para outro ponto do territério nacional, fardo jus as passagens e a percepgao de
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diarias destinadas a indenizar as despesas com hospedagem, alimentagcdo e locomogao
urbana, de acordo com os seguintes valores:

| - Para conselheiros, até R$ 900,00 (novecentos reais);
Il - Para funcionarios, assessores e colaboradores eventuais, até R$ 900,00 (novecentos
reais);

Art. 6°. As diarias serao concedidas por dia de afastamento, incluindo-se os dias da partida
e do retorno, observando os seguintes critérios:

| - Valor integral quando o deslocamento exigir pernoite fora do domicilio;
Il - O valor da diaria sera reduzido a metade, quando o afastamento ndo exigir pernoite, ou
no dia do retorno.

lIl - o funcionario ou o colaborador eventual que acompanhar um conselheiro podera, por
decisdo da autoridade maxima, ter direito a mesma diaria daquele caso tenha que se
hospedar no mesmo local;

IV - Quando o deslocamento ocorrer dentro da regido metropolitana ou Municipios
limitrofes, o conselheiro, o funcionario ou colaborador eventual, sera ressarcido das
despesas realizadas, mediante a apresentacdo dos respectivos comprovantes, desde que
aprovadas pelo contabilista ou diretor financeiro e pelo diretor-presidente da Entidade;

V - Considera-se Regido Metropolitana devidamente instituida aquela que foi
regulamentada pela Assembleia Legislativa nos respectivos Estados ou Camara Legislativa
do Distrito Federal, em ato préprio, contendo seus municipios integrantes;

VI - Os participantes das Reunidées de Trabalho promovidas pelo Conselho Federal,
designados pelos Conselhos Regionais, na condi¢ao de assessor, empregado, colaborador
ou prestador de servigo, quando se deslocarem de outro ponto do territério nacional a sede
do CFDD/BR, receberao diarias de acordo com o limite fixado no inciso I, artigo 5°, desta
RESOLUCAO, ou quando, eventualmente, do comparecimento ao CFDD/BR, em
atendimento a convocacao deste.

Art. 7°. As Entidades integrantes do Sistema CFDD/CRDD, por meio de instrumento
proprio, fixardo os valores que serao praticados no ambito interno de cada CRDD, dentro
dos limites estabelecidos nesta RESOLUCAO, com rigida observancia da sua capacidade
financeira e ao principio constitucional da economicidade.

Art. 8°. Fica autorizado o pagamento de auxilio de representacéo, no valor maximo de meia
diaria, praticada no estado sede do Conselho Regional, para conselheiros ou
representantes, designados pelo Conselheiro Diretor-presidente da Entidade para
executarem atividades de interesse do conselho, indelegaveis a terceiros, dentro ou fora de
sua sede, presencial ou remotamente.

§ 1°. Nao sera concedido auxilio de representacao em razao de atividades administrativas
e rotineiras no ambito do préprio Conselho.
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§ 2°. O recebimento das importancias correspondentes ao auxilio representagédo fica
condicionado a comprovacido da efetiva participacdo do beneficiario na atividade
institucional indelegavel a terceiros, conforme previsto no caput deste artigo, sendo
desnecessaria a comprovagao dos gastos efetuados.

Art. 9°. O auxilio de representacdo tem carater indenizatério e ndo pode ser pago
cumulativamente com a diaria.

Art. 10. Para aquisigdo de passagens e concessao de diarias, faz-se necessario que haja
compatibilidade entre os motivos do deslocamento e o interesse institucional do Sistema
CFDD/CRDD e correlagédo entre o objeto do deslocamento e a capacitagdo técnica da
pessoa executora do servico, que devera ter conhecimentos especificos para as atividades
a serem desempenhadas.

Art. 11. As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma s6 vez, exceto nas seguintes
situacoes, a critério da autoridade concedente:

| - Quando a solicitagédo for de carater emergencial, as diarias poderao ser processadas no
decorrer do afastamento;

Il - Quando o afastamento compreender periodo superior a 05 (cinco) dias, as diarias
poderao ser pagas parceladamente.

§ 1°. As diarias, inclusive as que se referem ao seu préprio afastamento, serdo concedidas
pelo Conselheiro diretor-presidente do Conselho, ou no seu impedimento eventual, pelo
conselheiro que o substituir, na forma do Regimento Interno da Entidade.

§ 2°. A excecgdo dos dias de realizacdo de Reunibes Plenarias do CFDD/BR, as propostas
de concessao de diarias, quando o afastamento se iniciar a partir da sexta-feira, bem como
0os que incluam sabados, domingos e feriados, deverao estar expressamente justificadas
pelo proponente e autorizadas pelo ordenador da despesa.

§ 3°. Nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, desde
que autorizada sua prorrogagao pelo diretor-presidente, o agente fara jus as diarias
correspondentes ao periodo prorrogado, a ser processada em carater emergencial,
conforme inciso | deste artigo.

Art. 12. Na reserva e emissao dos bilhetes de passagens aéreas serdo observados, os
seguintes procedimentos:

| - A solicitacdo da emissédo do bilhete de passagem aérea deve ser ao menor preco ou
oferta mais vantajosa, prevalecendo, sempre que disponivel, a tarifa promocional em
classe econbmica;

Il - A reserva devera ser realizada tendo como parametro o horario e o periodo da
participacdo do agente no evento ou compromisso, a pontualidade, o tempo de traslado e a
otimizagao do trabalho a ser executado.
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Art. 13. Sdo elementos essenciais do ato de concessdo de diarias, as seguintes
informacoes:

| - Nome, cargo ou fungéo do proponente;

Il - Nome, cargo ou fungéo do agente;

[l - Descrigao objetiva do servigo a ser executado;

IV - Indicagao dos locais onde o servigo sera realizado;

V - Periodo provavel do afastamento;

VI - Valor unitério, a quantidade de diarias e a importancia total a ser paga;
VII - Autorizagdo de pagamento pelo ordenador de despesas.

Art. 14. Serao restituidas pelo beneficiado, em até cinco dias contados da data do retorno a
sede originaria de servigo, as diarias recebidas em excesso ou quando por qualquer
circunstancia, ndo ocorrer o afastamento da sede de origem.

Art. 15. Para a prestacao de contas das despesas com diarias e passagens, € necessario
que o beneficiado apresente, no prazo de 10 (dez) dias do retorno a sede, os seguintes
documentos:

a) Relatério de viagem;
b) Comprovantes, por meio fisico ou eletrbnico, de bilhetes aéreos e/ou rodoviarios,
anexados ao Relatério.

Paragrafo unico. Quando a viagem tiver como finalidade a participacdo em Reunides
Plenarias do Conselho Federal dos Despachantes Documentalista, o Relatério de viagem é
dispensavel a vista da consignagao do nome do beneficiado no Livro de Presenca.

Art. 16. Responderao solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto
nesta RESOLUCAO o proponente, o ordenador de despesas e o beneficiado que houver
recebido as diarias e passagens.

Art. 17. O Conselhos Federal e Regionais ficam autorizados pelo CNP — Conselho Nacional
Pleno, a destinarem verbas especificas em seus orgamentos destinadas a realizagdo de
patrocinios de eventos institucionais. culturais e educativos voltados para o transito e de
interesse da categoria dos despachantes documentalistas.

Art. 18. Esta RESOLUCAO entra em vigor na data de sua assinatura, devendo ser
publicada no Diario Oficial da Uniao.
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